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Sample Form 
UBI 
Before you Begin 

Activity Details

Departments/Accounts section ‐ lists departments and accounts related to the activity specified above. 

Form # ‐ is automatically assigned and cannot be changed.   

Form Status ‐ shows where the form is in the certification process.  

Activity Details Section – specifies UBI Number and Activity Category. UBI # is a unique department 

identifier. Activity Category ‐ describes revenue generated in the selected department/account. If the 

description of the activity is not shown in the drop‐down selection list, choose “Other” and describe. 
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UBI 
 

Activity Contacts 

 

 

 

UBI Annual Questionnaire‐Section I 

 

 

 

Activity Contacts – specifies UFID Number (8 digits) for the person completing the Form (Primary 

Financial Contact) and the person certifying the form (Senior Departmental Approver).  

Annual Questionnaire – for detailed explanation of each question, see Auxiliary/EBA website at 

http://www.fa.ufl.edu/directives/ubi‐questionnaire‐and‐certification/  
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UBI Annual Questionnaire‐Section I 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Customer Categories – break down the revenues for FY2019 for the selected Activity by each customer 

category (percentage estimate). For customer category definitions, please see the Auxiliary/EBA 

website at http://www.fa.ufl.edu/directives/ubi‐questionnaire‐and‐certification/  

Credit card activity – if the activity accepts credit cards, list all credit card providers used. If the name 

of your provider is not shown in the selection list, choose “Other” and add the name of the 

provider(s).  

0 
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UBI Annual Questionnaire‐Section II 

 

 

 

UBI Annual Questionnaire‐Section III 

 

 

 

Please visit our “UBI Exclusions” webpage for assistance with questions on section II 

http://www.fa.ufl.edu/directive‐categories/unrelated‐business‐income‐tax/  

Section III‐ reviews UBI transactions related to rental/license services. If your activity does not 

generate revenue from rental/licensing, please answer no on Question 13, and skip to section IV.  
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UBI Annual Questionnaire‐Section IV 

 

 

Questions? Contact us  

 

Section IV – reviews the revenue generated from the sale of commercial advertisement/sponsorship. If the 

unit has this type of revenue, a description of the advertisement/sponsorship activity is required.  

Auxiliary/EBA Office#: 352‐294‐7273 

E‐mail: ubi‐tax@ad.ufl.edu 

ListServ: TAX_SERVICES-L   

UBI Certification Website: http://www.fa.ufl.edu/directives/ubi‐questionnaire‐and‐certification/   

  

Section IV, question 20 – departmental determination of the income classification for UBI.   


